TEMHATIKH

SZAMITOGER HASZNALAT NYHUGOIJASOKNAK KEZOO TANFOLYAM

1. alkalom: Ismerkedés a szamitégéppel
Cél: Megismerkedni az alapfogalmakkal és a szamitégép kezelésének legelsd Iépéseivel.

Témak:
e Mi az a szamitdégép? (hardver, szoftver rovid bemutatasa)
e A személyi szamitdégép részei (monitor, egér, billentyldzet, géphaz)
e A szamitdégép bekapcsolasa, kikapcsolasa biztonsagosan
e Az egér hasznalata (kattintas, dupla kattintas, hdzas)
e A billentyUzet alapjai (betdk, szamok, specialis billentydk)
« A Windows elinditasa, bejelentkezés
e Az Asztal elemei: ikonok, talca, ablakok

2. alkalom: Navigalas a Windows rendszerben
Cél: A fajlkezelés és a programinditas elsajatitasa.

Témak:
e Mi az a ,Windows” és hogyan épul fel?
Az ,Ez a gép” és a fajlrendszer megismerése
Mappak, fajlok: létrehozas, megnyitas, torlés
A Lomtar muikddése
Programok megtaldlasa és elinditdasa a Start menubdl
Ablakkezelési alapok (kicsinyités, nagyitas, bezaras)
A Windows billentyld és hasznos gyorsbillentyuUk

3. alkalom: Szovegszerkesztés alapjai (WordPad segitségével)
Cél: Egyszeru szovegek létrehozasa, szerkesztése.

Téemak:

e« A WordPad elinditasa
Szoveg begépelése, kurzor mozgatasa, torlés
Szovegrészek Kijeldlése egérrel és billentylzettel
Formazasi lehetdéségek: félkoveér, dblt betd, betdméret
Felsorolasok: szamozott és szadmozatlan listak
Szovegek mentése, megnyitasa, modositasa
Gyakorld feladat: rovid bemutatkozo levél megirasa

4. alkalom: Internetezés lépésrol |épésre
Cél: Az internet hasznalatanak megismerése és gyakorlasa.

Témak:
e A Firefox bongészd elinditasa
Webcimek beirdsa, keresés a Google segitségével
Hasznos weboldalak (pl. iddkép, menetrendek, hiroldalak)
A taldlati lista értelmezése
Hivatkozasok kovetése
Képek mentése a szamitdgépre
Bongész4 bezarasa, lapok kezelése

5. alkalom: Biztonsag az interneten és ismétlés
Cél: Tudatos internethasznalat, gyakorlas és kérdések megvalaszolasa.

Témak:
e Az internet veszélyei (adathalaszat, hamis oldalak, kéretlen levelek)
Alapvetd védekezési lehetdségek (jelszavak, virusirtok, ,nem kattintok mindenre” elv)
E-mailezés alapjai (ha van ra idd és lehetdség — kuldn kurzus is lehet)
Ismétlés: fajlkezelés, szovegszerkesztés, bongészés
Kérdések és gyakorlas a résztvevdk igényei szerint



